MESTO PRIBYSLAYV

Tajemnik Méstského uradu Pfibyslav vyhlasuje dle ustanoveni § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

vewr

o urednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich piredpisi,

vybérové Fizeni na obsazeni mista pracovnika odboru hospodaisko-spravniho Méstského uiradu Pibyslav —
mzdovy/mzdova Gcetni a fakturant/fakturantka

Nazev uzemniho samospravného celku: mésto Pribyslav

Druh prace: mzdovy/mzdova ucetni a fakturant/fakturantka (ufednik)

Misto vykonu prace: Piibyslav

Pracovni pomér: 1,0 - na dobu neurcitou; pfedpokladany nastup 1. 5. 2025 (dle moznosti i diive)
Platova tifida odpovidajici druhu prace: 8

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru tirednika dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:

e fyzicka osoba, kterd je statnim obanem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, ptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a
ma v Ceské republice povoleni trvaly pobyt,
vék minimalné 18 let,
plné svépravnost,
bezthonnost,

e ovladani ceského jazyka.

Jiné pozadavky tizemniho samospravného celku:
e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (ekonomického sméru vyhodou),
e dobra uzivatelska znalost prace s PC (Word, Excel, Internet).

Vyhodou:

e znalost mzdového tcetnictvi a mzdového informaéniho systému (vyhodou v programu Vema),

e znalost procesu fakturace (vyhodou v programu Helios Fenix),

e orientace v ucetnictvi obci,

e praxe na obecnim ufadu,

o Tfidi¢ské opravnéni skupiny B.

Pisemna prihlaska uchazece musi obsahovat tyto naleZitosti:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni prislusnost uchazece,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e druh a Cislo dokladu prokazujici totoznost a statni obCanstvi a u cizince mimo Evropskou unii a Evropsky hospodaisky
prostor téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis uchazece,

e vhodné uvést i kontaktni udaje uchazece (telefon, email).

Uchaze¢ k piihlasce do vybérového Fizeni pripoji tyto doklady:

e zivotopis, ve kterém uvede, mimo jiné, udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se pozadovanych Cinnosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizinci téz obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost vydany
domovskym statem ne star§i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym
prohlasenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e motivaéni dopis, ve kterém stru¢né uvede svoji motivaci k vykonu prace mzdového tcetniho a fakturanta / mzdové ucetni
a fakturantky,

e souhlas se zpracovanim osobnich daju pro potieby tohoto vyberového fizeni,

o dalsi pripadné podklady prokazujici vhodnost uchazece vykonavat nabizené misto.

Pii podani ptihlasky lze vypis z evidence Rejstiiku trestli nahradit ¢estnym prohlaSenim o beztthonnosti a doklad o nejvyssim
dosazeném vzdeélani prostou kopii. V fadné podobé musi byt predloZeny pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Lhiita, misto a zpiisob pro podani prihlasek:

Prihlasky s pozadovanymi doklady doructe osobné, popiipad¢ zaslete na adresu Méstsky urad Pribyslav, Bechyiiovo namesti 1,
582 22 Piibyslav, aby byly doru¢eny nejpozdéji do pondéli 17. 2. 2025 do 16:30 na podatelnu MU.

Obalka s prihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditeIn¢ oznacena napisem ,,Vybérové rizeni — mzdovy/mzdova
ucetni a fakturant/fakturantka“.

Kontaktni osoba: Ing. Vaclav Matgji, tajemnik MU, tel. 569 430 831, e-mail: matejuv@pribyslav.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizent kdykoliv v jeho priitbéhu.

V Ptibyslavi dne 31. ledna 2025
Ing. Vaclav Matéju, v. r., tajemnik MU Pfibyslav

Zvetejnéno: Sejmuto:



