MESTO PRIBYSLAYV

Tajemnik Méstského ti‘adu Piibyslav vyhlaSuje dle ustanoveni § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

wewr

o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisii,

vybérové Fizeni na obsazeni mista pracovnika Méstského uradu Pribyslav — sekretai/sekretaika méstského uradu

Nazev tizemniho samospravného celku: mésto Pfibyslav

Druh prace: sekretat/sekretaika méstského uradu (Gfednik)

Misto vykonu prace: Piibyslav

Pracovni pomér: 1,0 - na dobu neuréitou; predpokladany nastup 1. 7. 2025
Platova tiida odpovidajici druhu prace: 7

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:

e fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, piipad¢ fyzicka osoba, ktera je cizincem
ama v Ceské republice povoleni trvaly pobyt,
vék minimalné 18 let,
plné svépravnost,
bezthonnost,
ovladani Ceského jazyka.

Jiné pozadavky uzemniho samospravného celku:
e minimalné stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,
e dobra uzivatelska znalost prace s PC (Word, Excel, Internet).

Vyhodou:
e znalost vykonu spisové sluzby,
e praxe ve vykonu funkce sekretare/sekretarky, praxe na obecnim tfadu nebo v obecni samospravne,
e osvédceni o zptisobilosti na tseku voleb,
o Tfidi¢ské opravnéni skupiny B.
Pisemna prihlaska uchazece musi obsahovat tyto naleZitosti:
e jméno, pfijmeni a titul uchazece,
datum a misto narozeni uchazece,
statni ptislusnost uchazece,
misto trvalého pobytu uchazece,
druh a ¢islo dokladu prokazujici totoznost a statni ob¢anstvi a u cizince mimo Evropskou unii a Evropsky hospodarsky
prostor téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
datum a podpis uchazece,
e vhodné uvést i kontaktni udaje uchazece (telefon, email).

Uchaze¢ k piihlasce do vybérového Fizeni pripoji tyto doklady:

e zivotopis, ve kterém uvede, mimo jiné, udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

tykajicich se pozadovanych ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice; u cizincd téZ obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany
domovskym statem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se beztthonnost
Cestnym prohlasenim,
ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
motivaéni dopis, ve kterém struéné uvede svoji motivaci k vykonu prace sekretare/sekretarky méstského uradu,
souhlas se zpracovanim osobnich daji pro potfeby tohoto vybérového fizeni,
dalsi pripadné podklady prokazujici vhodnost uchazece vykonavat nabizené misto.

Pfi podani prihlasky lze vypis z evidence Rejstiiku trestl nahradit Cestnym prohldSenim o bezuhonnosti a doklad o
nejvyssim dosazeném vzdélani prostou kopii. V fadné podobé musi byt predlozeny pied uzavienim pracovni smlouvy.

Lhiita, misto a zpisob pro podani pfihlasek:

Prihlasky s pozadovanymi doklady doruéte osobné, popiipadé zaslete na adresu Méstsky urad Ptibyslav, Bechyiiovo namésti
1, 582 22 Pribyslav, aby byly doruceny nejpozdéji do pondéli 17. 3. 2025 do 16:30 na podatelnu méstského uradu.
Obalka s prihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznaena napisem ,Vybérové Fizemi —
sekretaf/sekretaika.

Kontaktni osoba: Ing. Vaclav Matgji, tajemnik MU, tel. 569 430 831, e-mail: matejuv@pribyslav.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizent kdykoliv v jeho priitbéhu.
V Ptibyslavi dne 31. ledna 2025

Ing. Vaclav Matgji, v. r., tajemnik MU Pibyslav



