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MESTO PRIBYSLAV

Pravidla kontrolni ¢innosti vyboru

V ramci piipravy kontroly sestavi vybor jednoduchy program kontroly, v némz uvede

zejména:

e co bude kontrolovat

e kontrolovanou osobu (organ meésta, organizacni slozku mésta, piispévkovou
organizaci, pravnickou osobu mésta, obec, tj. koho bude kontrolovat)

e termin kontroly (Casové rozmezi od kdy do kdy bude kontrola provadéna)

e slozeni poverené kontrolni skupiny sestavené z ¢lent vyboru, kterd kontrolu provede
surenim vedouciho této kontrolni skupiny (kontrolni skupina je nejméné
dvouclennd), pti¢emz ¢lenem kontrolni skupiny mtze byt i ptizvany odbornik.

Vedouci kontrolni skupiny provede oznameni kontroly 5 kalendafnich dnt pred zahdjenim

kontroly vedoucimu kontrolované osoby, v ptipad¢ jeho nepfitomnosti jeho zastupci.

Pokud by mohlo dojit ke zmateni vysledki kontroly ucini toto ozndmeni nejpozdéji

bezprostiedné pred zahdjenim kontroly.

S programem kontroly seznami vedouci povéfené kontrolni skupiny vedouciho

kontrolované osoby pfi zahéjeni kontroly.

Kontrolu provadi ¢lenové povérené kontrolni skupiny obvykle formou:

e nahlizeni do pisemnosti (zdznami z jednani, evidenci, protokold, Ucetnich a jinych

doklada apod.)

pohovoru s pracovniky, jejichz ¢innost se kontroluje (pozaduje od nich vysvétleni a

dalsi informace k jednotlivym ovéfovanym skutecnostem)

e mistniho Setfeni, kde zjisti skutecny stav véci v terénu.

Clenové kontrolnich skupin jsou povinni:

[ ]

[ ]

Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob
zajistit ochranu pfevzatych dokladi pfed ztratou, zni¢enim, poSkozenim nebo
zneuzitim
e objektivné zjistovat skutecny stav véci a konkrétné specifikovat a dolozit zjisténé
nedostatky
e zachovavat ml€enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvédéli ptfi vykonu
kontroly.
O provedené kontrole pofidi ¢lenové kontrolni skupiny zapis, ktery obsahuje:
e predmét kontroly
vysledky kontroly s uvedenim konkrétnich zjisténych nedostatki
dasledky zjisténych nedostatk
e pfiméfené navrhy na opatieni sméfujici k odstranéni zjiSténych nedostatki.
Zapis podepisuji vSichni c¢lenové kontrolni skupiny, kteti se kontroly zucastnili,
zaméstnanec mésta, jehoz pracovni €innosti se kontrola tykala a vedouci kontrolované
osoby. Podepsany zapis piedlozi predseda pfislusného vyboru zastupitelstvu meésta.
K zapisu z kontroly se pfipoji vyjadieni vedouciho kontrolované osoby, ptipadné
zaméstnanc, jejichz ¢innosti se kontrola tykala, k zjisténym nedostatkim.

V Pfibyslavi, dne 21.12.2005

Mgr. Jan Stefacek
starosta mésta



